
 

 
 

 

Studentische*r Mitarbeiter*in vom Quartiersmanagement Moabit-Ost zu April 
2021 gesucht 
 

Das Quartiersmanagement (QM) Moabit-Ost im Bezirk Berlin-Mitte sucht eine*n studentischen 
Mitarbeiter*in für 15 Stunden/Woche zum 01. April 2021. 
 
Zu den Aufgaben zählen: 

• Verfassen  von kleinen Artikeln für den Internetauftritt des QMs, ggf. Verfassen von 

Pressemitteilungen 

 die Unterstützung des QM-Teams bei der Vorbereitung von Sitzungen (Quartiersrat und 

Aktionsfondsjury)  sowie bei  anderen Veranstaltungen,  

 Protokollieren von Sitzungen (z.B. Quartiersratssitzung, Projektgespräche u.a.m), 

  Pflege der Social Media Kanäle (Facebook, Twitter, ggf. Etablierung eines Instagram 

Accounts) 

 Pflege von Adressdaten. 
 
Zu Ihrem Profil zählen:  

 Sie sind Studentin oder Student  - bevorzugte Fächer sind dabei:  Urban History oder Urban 

Design, Kommunikations- und/ oder Kulturwissenschaften, Geographie,  Sozialwissen-

schaften oder vergleichbare Studiengänge. 

 Zudem sollten Sie noch für min. 2 Semester eingeschrieben sein. 

 Sie haben Interesse an Öffentlichkeitsarbeit und der Arbeit im QM. 

 Sie sind zuverlässig, gut strukturiert und sorgfältig. 

 Sie können sowohl selbstständig als auch im Team arbeiten. 

 Sie verfügen über sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift und 

 Sie verfügen über sichere PC-Kenntnisse (MS-Office- Anwendungen: Word, Excel, Outlook) 

 

Es erwarten Sie: 

• ein kleines, kooperatives Team, 

• ein guter Einblick in den Alltag eines Quartiersmanagements, dabei  lernen Sie auch verschie-

dene Akteure des Gebiets und der Stadtentwicklung kennen, 

• eine in Absprache mit dem QM-Team flexible 15 Stunden/Woche ab 22. März oder 01. April 

2021, 

• eine auf zunächst ein Jahr befristete Stelle mit der Option auf Verlängerung. Wir sind an 

einer langfristigen Zusammenarbeit interessiert. 

 
Wir bitten auf Bewerbungsmappen zu verzichten und nur ausgewählte Zeugnisse in einer PDF-Datei 
mitzusenden. Wir freuen uns über aussagekräftige Bewerbung bis zum 15.03.2021 an Frau Cremer  - 
team@moabit-ost.de. Die Bewerbungsgespräche werden voraussichtlich direkt im Anschluss an den 
genannten Termin  stattfinden. 

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an uns:  

Frau Cremer oder Frau Lehmann  

c/o Quartiersmanagement Moabit-Ost (Träger: UrbanPlan GmbH) 

Wilsnacker Straße 34, 10559 Berlin 

E-Mail: team@moabit-ost.de | Tel. 030 / 93492225 | www.moabit-ost.de 
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